
 

 

 

 

 

 

 

کانيک خاکشركت    آزمايشگاه فني و م
 :مدرک عنوان

 و ثبت سفارش گيري اقلام آزمونتحويلامکان سنجي،برداري، روش اجرائي نمونه
 :مدرکشماره 

PR 08/02 
 

 صفحه روي جلد/ وضعيت بازنگري 

 تصويب کننده/سمت تائيدکننده )گان(/سمت )گان(/سمت تهيه کننده

 

 فرشید کریمی درویی 

مدیر دفتر برنامه 

  وبودجه وسیستم کیفیت 

 

 شیرین سرلکی

کارشناس سیستم مدیریت 

 کیفیت

 مسعود یوسفی

مدیر کل امور قراردادها و 

 بازایابی

 

 خدایار روان بد 

 معاون توسعه مدیریت و منابع

  

 پور مجید کیان

 رئیس هیئت مدیره و مدیر عامل

 

 

 

 امضا و تاريخ

 

 

 

 امضا و تاريخ

 

 

 

 امضا و تاريخ

 

 

 

 امضا و تاريخ

 

 

 

 امضا و تاريخ

 

 

 شرح بازنگري / تغييرات تاريخ آخرين بازنگري شماره آخرين بازنگري

 تغییر مسئولیت ها 01/01/1404 02

   

مرجع   تنها و بودهآزمايشگاه فني و مکانيک خاک  شرکت اين سند تحت پوشش نظام کنترل مدارک و سوابق -1

 ماديريت  مديرکيفيت/نمايناده  مجاز براي تکثير و تحويل، تغيير و يا صدور آن به افراد داخل يا خاار  ساازمان،  
 باشد. مي

از  شود و در زمان نياز از آن محل باز و اساتفاده شاوند.  قرار داده مي FTPآخرين نسخه تمامي اسناد بر روي  -2

 باشد. وجود دارد مجاز نمي FTPهايي که دسترسي به هاي با مهر در محلاين رو حتي نگهداري نسخه
 

 محل مهر کنترل

 



 PR 08/00  :مدرککد 

 
 4از      1 صفحه: 

 

 اقلام گیري تحویل برداري، نمونه اجرائی روش

 آزمون

         

              
 

 آزمایشگاه فنی و مکانیك خاك شرکت     

 

 

 

 

هدف  -1  

جايي، انبارش و محافظت کلیه اقلام آزمون ههدف از اين روش اجرايي، حصول اطمینان ازتطابق با الزامات، شناسايي، جاب 

 باشد.مي ها ؛ تعیین و بازنگري الزامات مرتبط با انجام آزمون براي برآوردن آنشده تعیینهاي  جهت تامین خواسته

 دامنه کاربرد  -2

 کاربرد دارد.و کلیه سفارشات، پذيرش تغییرات بر روي سفارشات و ارائه پیشنهادات آزمون ورودي در مورد کلیه اقلام 

 

 و مفاهيم تعاريف -3   

 گردد .عنوان کد رديابي محموله ثبت ميشماره نمونه )سمپل( به 

 باشد .، انبار نمونه اولیه ) انبار نمونه مصالح ( ميمنظور از انبار در اين روش اجرائي

از معاون فني، کارشناسان فني آزمايشگاه مربوطه، کنترل کیفیت،  لاي است متشک کمیته کميته امکان سنجي:

 کارشناس پذيرش سفارشات قراردادها که وظیفه بررسي توانايي شرکت را در انجام آزمون به عهده دارد.

 اشد.ب هاي خاص مي هاي صحرايي، سدها و پروژه ها، دفتر کاوش ي استانها منظور از واحدهاي تابعه شامل کلیه آزمايشگاه

 

 اهمسئوليت -4

 ها متناسب با نوع فعالیت لحاظ گرديده است.در شرح فعالیت، مسئولیت

 

 اجراروش  -5

 

 

 

 

  
 
 
 
 
 
 

فرآيند اقدامات اصلاحي / 

ارزيابي ادواري انبارپيش  

FR 08004 
 

    PR 02/00گيرانه



 PR 08/00  :مدرککد 

 
 4از      2 صفحه: 

 

 اقلام گیري تحویل برداري، نمونه اجرائی روش

 آزمون

         

              
 

 آزمایشگاه فنی و مکانیك خاك شرکت     

 

 
 

 

  

 بازرس کنترل کیفیت / معاون فني –انباردار انبار نمونه  –مسئول آزمايشگاه  –کارشناس پذيرش سفارشات 

 گاهخگاه

 

 متقاضي زدريافت درخواست عودت وجه ا –اعلام علت عدم تايید به متقاضي 

 کارشناس پذيرش سفارشات

 

 FR 08011/00     برآورد اولیه زمان    
                              

 

ها به بازرس کنترل کیفیت و انبار نمونه و سپس اعلام  گردش کار از طرف مدير آزمايشگاهارسال رونوشت برگ 

 برآورد اولیه زمان به متقاضي

 کارشناس پذيرش سفارشات -ها  مدير آزمايشگاه 

 

 ؟ تايیديه بازرس

 
 بلي

 خیر

 FR 08002/00برگ گردش کار                 -1

 FR 08006/00 ها     فهرست برگ کار استان -2

 FR 08007/00فهرست برگ کار مرکز         -3

 

 

تخصیص شماره کار داخلي و اعلام شماره کار و ارسال پرونده  –ها / مرکز  تکمیل برگ گردش کار و فهرست کار استان

 ارسال فیش مالي اولیه جهت اعلام وصول –/ معاون فني  بازرس کنترل کیفیتبه 

 کارشناس پذيرش سفارشات 

 

 FR 08010/00     برآورد اولیه هزينه -1

لیست تعرفه خدمات ژئوتکنیک و مقاومت  -2

 مصالح/ آنالیز آزمايشات

 FR 08003/00     کاردکس انبار  -3

 IN 0802        تخصیص شماره کار 

                   

 

الصاق سمپل )واحدهاي غیر  –دريافت   اخذ پیش –( نیازبرآورد اولیه هزينه با کمک بخش آزمايشگاهي )در صورت 

ارجاع درخواست از اتوماسیون به بازرس  –ثبت در دبیرخانه  –ثبت در کاردکس انبار/ دفتر انديکاتور  –تابعه( 

 )جهت تايید نمونه(کنترل کیفیت / معاون فني

 

 FR 08005/00ه برداري     طرح نمون

 FR 08001/00رسید مشتري           

 IN 0801 دستورالعمل نحوه بسته بندي و مقدار اولیه نمونه

 

 درخواست با نمونهبررسي و تطابق -نمونه از متقاضي/ نمونه برداري توسط آزمايشگاه دريافت

 
 پذيرش سفارشات اس کارشن

 

 بلي

 ضيمتقا بهاعلام 

 کارشناس پذيرش سفارشات

 خیر 

 در صورت درخواست امکان سنجي

 کارشناس پذيرش سفارشات

 

 فرم امکان سنجي

FR 08009/00 
                              

 

 خیر

 بلي

 امکان انجام وجود دارد؟

 FR 08012/00فهرست خدمات     

 FR 08008/00درخواست انجام خدمات آزمايشگاهي  
                              

 

فهرست  با تطابق و بررسي و آزمايشگاهي خدمات انجام درخواست فرم دريافت

 خدمات) در صورت لزوم با هماهنگي مسئول آزمايشگاه/بازرس کنترل کیفیت(

 (آزمايشگاه مسئول هماهنگي با لزوم صورت در)

 
 کارشناس پذيرش سفارشات

 

 شروع

 



 PR 08/00  :مدرککد 

 
 4از      3 صفحه: 

 

 اقلام گیري تحویل برداري، نمونه اجرائی روش

 آزمون

         

              
 

 آزمایشگاه فنی و مکانیك خاك شرکت     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 FR 12003/01درخواست و برگشت نمونه به انبار   

08008/00  

 و برگشت زنیا رتصو در و مايشگاهيآز بخش به نمونه تحويل و  رنباا از نمونه ستاخودر مفر لساار

 مفر نهما با نمونه ارينگهد

 انباردار انبار نمونه – همايشگاآز سشنارکا/  لمسئو

 FR 07001/00      فرم نظر سنجي -1

 FR 17001/00     فرم ثبت شکايات -2

 –دريافت فرم نظرسنجي / شکايات  –تسويه حساب نهايي  –دريافت نتايج ثبت شده از دبیرخانه 

 ابسارسال فیش نهايي مالي و پیش صورتح –تحويل نتايج به متقاضي 

 کارشناس پذيرش سفارشات

 FR 08004/00     فرم ارزيابي ادواري انبار   

 

ادواري انبارارزيابي   

کارشناس پذيرش سفارشات –بازرس کنترل کیفیت / معاون فني   

 پايان



 PR 08/00  :مدرککد 

 
 4از      4 صفحه: 

 

 اقلام گیري تحویل برداري، نمونه اجرائی روش

 آزمون

         

              
 

 آزمایشگاه فنی و مکانیك خاك شرکت     

 

 

   پيوست-6

 IN 0801  بندي و مقدار نمونه اولیهدستورالعمل نحوه بسته -1-6

   IN 0802( کار / وضعیت سفارش شماره برگ دستورالعمل نحوه اختصاص شماره کار ) -2-6

 FR 08001/00 فرم رسید مشتري  -3-6

 FR08002/00    گردش کار فرم برگ -4-6

  FR 08003/00 فرم کاردکس انبار  -5-6

 FR 08004/00 فرم ارزيابي ادواري انبار  -6-6

 FR 08005/00  برداريطرح نمونه -7-6

          FR 08006/00ها فهرست برگ کار استان -8-6

  FR 08007/00مرکزبرگ کار فهرست  -9-6

  FR 08008/00  فرم درخواست انجام خدمات آزمايشگاهي -10-6

   FR 08009/00 فرم امکان سنجي انجام آزمون -11-6

   FR 08010/00 فرم برآورد اولیه هزينه -12-6

   FR 08011/00 زمان اولیه برآورد فرم -13-6

   FR 08012/00فرم فهرست خدمات  -14-6

   FR 12003/01 فرم درخواست نمونه از انبار و برگشت نمونه به انبار -15-6

   FR 07001/01 فرم نظر سنجي مشتريان -16-6

   FR 17001/00فرم ثبت شکايت مشتريان / کارفرمايان  -17-6

 

 

 

 

 

 

 


